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成立资源联合建设工作小组

组 长:徐欣禄 馆长

副组长:秦小燕 副馆长

成员:   网络数据中心主任 冼育华

网络数据中心数据制作人员

一、领导重视



二、积极筹备，培训先行

2014年4月，到西安参加了数字图书馆推广工程资源联合建

设培训班的培训。



二、积极筹备，培训先行

培训结束后，由参加了国家图书馆培训班的两位同事给数据制作室的全体

人员进行了政府公开信息著录规则的培训。秦小燕副馆长也亲自参加了培训。

通过投放著录规则的PPT、讲解一些著录的实例和容易混淆的概念，对疑

难的问题进行讨论，力争将著录规则的每一项内容都理解透彻。



收录的机构：

选取了44个区直单

位。

时间节点的选

择：2013年全年到

2014年4月底的数

据。

三、结合实际，圈定收录的机构
和范围，精选入库文件。



始终坚持严格按照标准规范著录，注重数据著录的准确性、

客观性和一致性，确保我馆的数据能以较高的品质呈现给广大

的读者。

四、严格遵循标准规范著录



准确性:

元数据准确、完整、命

名规范、不得出现错别字。

文种、文号、日期、原始标

识符不能缺漏，注意转载来

源的理解。

四、严格遵循标准规范著录



客观性：

深入理解公文和非公文、发布机构和发文机构的区分，注

重关键词的抽取，依照信息内容进行赋词，主题分类和题材分

类的区分，还有附件的著录。对资源进行客观描述，真实反映

原貌。标引力求完整正确地揭示资源内容。

四、严格遵循标准规范著录



一致性：

标引遵循一致性，相同或相近的文献前后归类要一致。

保证采集到的数据内容

及版式与原政府网站发

布的一致，不出现乱码

完整采集附件，原文链

接正确。

四、严格遵循标准规范著录



针对数据的“个性”问题，每一个著录人员都参与讨论，发

表观点，并且通过QQ群积极的向国图的老师请教，同时，将老

师的答案与实际相结合，找出更完善的解决方法。将这些“个

性”问题汇总，从中找出相通之处，总结处理方法，降低错误

率。

四、严格遵循标准规范著录



采取了自建和外包相结合的方式来完成。对外包数据进行

多次审校。

第一次审校: 仔细、认真地将数据都查看一遍，找出典型，

制作成表格，将问题罗列，并确定解决方法。

二次审校: 检查修改完的数据。

第三次审校: 抽检。重点查看前面标注有问题的数据，直至

检验合格为止。

五、采取自校、互校和抽检三层
审核机制，严把数据审核关。



五、采取自校、互校和抽检三层
审核机制，严把数据审核关。



中国政府公开信息整合服务平台-广西站”

导入我馆的“CDI CM 资源加工和发布系统”，通过我馆的

“政府信息公开查询平台”提供本地服务。

六、注重数据共享



1、数据库不够稳定，会出现保存时间过长等现象。

2、重复数据抓取的现象比较严重，常常会出现一条数据反复抓

取4、5次的情况。在进行重复数据的删除工作中，也出现了误

删的情况。

3、著录细则中的一些概念不够清晰，如发布机构的确定、公文

与非公文的界定等。

4、政府信息公开目录题材分类较为笼统，一些信息比较难以准

确分类，希望在二级分类处能有更详尽的解释或例子。

七、在数据著录过程中存在的问题



请各位批评指正，谢谢大家！


